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Moddulos formativos que componen
el ciclo de Administracion y Finanzas

CURSO MODULOS N° HORAS
1@ Gestiéon de la documentacién juridica y empresarial 96
10 Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 96
@ Ofimaticay proceso de la informacién 192
10 Proceso integral de la actividad comercial 192
1@ Comunicacion y atencion al cliente 160
10 Inglés 128
1@ Formaciény Orientacién Laboral 96
20 Gestion de recursos humanos 84
2° Gestion financiera 126
2° Contabilidad y fiscalidad 126
29 Gestién logistica y comercial 105
20 Simulaciéon empresarial 126
2° Gestién informatizada de la empresa 63
2° Proyecto de Administraciéony finanzas 50
2° Formacién en Centros de Trabajo 360

TOTAL DE HORAS DEL CICLO 2000

(1) Elalumnado puede matricularse cada afio en los médulos que desee, independientemente del curso al que
pertenezcan (1° 0 2°) siempre que no supere en total las 1000 horas de formacion por cada curso escolar.

(2) Los médulos de Gestién de recursos Humanos y de Gestién informatizada de la empresa deben cursarse
obligatoriamente juntos. Su evaluacién también es conjunta.

(3) Para cursar los médulos de Proyectos y FCT es necesario haber aprobado el resto de médulos que
componen el ciclo. Quienes puedan acreditar experiencia laboral en el sector pueden solicitar exencién de las
practicas (FCT).

:COMO SE ESTUDIA A DISTANCIA?

El trabajo se desarrolla a través de nuestra
Plataforma de Teleformacién Moodle
(http://www.safavirtual.com), una herramienta de
sencillo manejo y disefo atractivo en la que podras:

* Acceder a los contenidos formativos.

« Comunicarte con tu tutor(a) y con el resto de participantes.
« Planteary resolver tus dudas.

« Realizar y entregar tus trabajos.

- Participar en foros de aprendizaje y de debate.

* Colaborar con el resto de participantes del curso

Itinerario personalizado:

Selecciona libremente los médulos en los que te quieres matricular cada afioy
organiza tu trabajo en funcién del tiempo disponible. Estudia a tu ritmo. Posibili-
dad de ampliar matricula.

Atencion personalizada:

Nuestro valor principal es la atencién y la orientacién cercana e individualizada.
Nuestro profesorado te ayudara con todas tus dudas y te acompanaré en tu
proceso de aprendizaje.

Usa cualquier dispositivo:

Accede a tu curso desde cualquier ordenador, tablet o teléfono movil.

Pruebas presenciales:

Las pruebas presenciales se realizan siempre en fin de semana en febrero y junio.
Puedes realizarlas en cualquiera de nuestros centros autorizados con FP a distan-
cia. Consulta las fechas en nuestra web.

Centros de referencia y atencién personal:

» Andujar (Jaén) » Malaga

Puerta de Madrid, 6, Apdo. 45 C/Banda del Mar, 1

Tel 9535003 50 Tel.: 952 290 500

- Ubeda (Jaén) » Baena (Cérdoba)

Avda. Cristo Rey, 25 Avda. Padre Villoslada, 24

Tel: 953 796 102 Tel: 957 670 217

« Alcala la Real (Jaén) ’
Avda. de Europa, 1 Puedes examinarte también en Ecijay
Tel: 953 581 458 El Puerto de Santa Maria

Practicas en empresas:
Completa tu formacién en la empresa que tu elijas.

iTienes otros estudios?
Consulta posibles convalidaciones.

Matricula directa a
través de nuestra web'-,"l.
sin esperas
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